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Uvod — Co je cloud?

Stdle vétsi mérou se nejen v odbornych ¢lancich objevuje vyraz cloud, popf. cloudové reseni i
cloudové sluzby. Pojdme si na zacatku ujasnit, o co se jedna, jaké to na nas ma (a bude mit) naroky a
jak se timto fesenim zméni zpUsob nasi prace s pocitatem a daty jako takovymi. Zaroven vam
ukdzeme, jak cloudova feseni na svych Skolach aktivné a smysluplné vyuzivat.

Cloudové sluzby jsou takové sluzby, ve kterych jsou vase data a aplikace ,preneseny” do prostredi
Internetu. Jsou to tedy sluzby, které jsou provozovany pro zdkazniky v datovych centrech
poskytovatell téchto sluzeb, nikoliv pfimo u zdkaznik(. Termin cloud vznikl z nakresovych diagram(
telekomunikaénich spoleénosti, které pro grafickou interpretaci rozhrani mezi tim, co je vlastnictvim
zakaznika, a tim, co operatora, pouzivali symbol mraku.

Mozna si fikate, ze sva data nikam do Internetu neddate, Ze je chcete mit u sebe na pocitaci a nikde
jinde. Je zapotrebi si ale uvédomit, Ze i kazdodenni prace dnesniho bézného ucitele v sobé jiz prvky
cloudovych feseni nese. VSechny emaily, které dostavate a posilate, nebo prispévky a fotky na
Facebooku nejsou uloZeny u vas, ale na serverech poskytovatel( téchto sluzeb. Proc si tedy k nim
neulozit i ostatni data a nepouzivat aplikace online, bez nutnosti instalaci a aktualizaci...?

Cést uzivatel( se viak tohoto kroku boji a je zapotFebi ujasnit, e neopravnéné. Napf. datova centra
spole¢nosti Microsoft, jez jsou pro evropské zadkazniky vybudovana v Dublinu a Amsterdamu, jsou
zabezpecena dle nejpfisnéjsich standard( a smérnic, veskerad komunikace pfi pfistupu k datdim je
Sifrovana a tato data jsou navic nékolikanasobné zdlohovana, coz? je stav, ke kterému je v ¢eskych
podminkach obtizné se i pfibliZit. V téchto datovych centrech maji sva data uloZeny tisice spole¢nosti,
Skol a desitky milion(i béZnych uzivatel(.

Vyuzivani cloudovych sluZeb s sebou pfinasi pfedevsim vyhody. Mezi nejvétsi vyhody patfi:

e Zdloha a archiv dokumentd, fotek a ostatnich dat je bezpecnd a vidy dostupnad online.
e  Pfistup ke svym datim mate z jakéhokoliv zafizeni pfipojeného na Internet.
e (Odpada vam nutnost rucnich instalaci vybranych aplikaci a jejich nasledné spravy
a aktualizaci. Rovnéz automaticky ziskavate nové verze aplikaci.
e Financni a ¢asova Uspora za pofizeni a spravu softwarovych produktd, véetné hardware
(servery, zalozni zdroje apod.), na kterych by tyto produkty byly provozovany

Pro cloudové sluzby je nejdalezitéjsi aplikaci internetovy prohlizeé, ktery vam zprostiedkovava
pfistup k vasim datlim a online aplikacim. Z pocitacl se tak stavaji pouhé terminaly pro pristup
k datim, ¢imz se vlastné vracime do poc¢atku vzniku pocitacu...
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Predstaveni Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace

Nyni, kdyz znate princip cloudovych feseni a vite, jaké ptindsi vyhody, pfedstavme si jedno

z nejpouzivanéjiich cloudovych feseni pro éeské skoly. Stovky kol v Ceské republice a tisice po celém
svéteé totiz pouzivaly sadu hostovanych sluzeb pro Skoly pod ndzvem Microsoft Live@edu. Tato sluzba
byla v poslednich mésicich aktualizovdana na Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace.

Kazda Skola ma moznost si zvolit v rdmci Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace, které
konkrétni sluzby chce svym zaméstnanclim a studentdm nabidnout, pficemz vétsina ze sluzeb je
poskytovana zdarma jako dikaz podpory vzdélavani a Skolstvi spole¢nosti Microsoft. Prostredi
Microsoft Office 365 je dostupné v Ceském jazyce, ¢imz je toto feSeni vhodné pro vSechny uzivatele

napfi¢ véemi typy kol v Ceské republice. Ndsledujici obrazek piehledné ukazuje nabizené varianty
sluzeb Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace:

Bezplatné pro akademickeé instituce Studenti: 2,40 €* na uzivatele a mésic Studenti: 2,80 €* na uzivatele a mésic

Zaméstnanci a pedagogicky sbor:
5,70 £* na uZivatele a mésic

Zaméstnanci a pedagogicky sbor:
4,30 £* na uzivatele a mésic

Vse, co je soucasti planu A2, plus: Vse, co je soucasti planu A3, plus:

® Cloudova posta, kalendar a kontakty

® Zasilani rychlych zprav, hlasova
komunikace a video chaty

® Online konference se sdilenim plochy

¢ MuzZete pouzivat vlastni nazev domény ~

Office Professional Plus 2010 -
predplatné verze pro stolni pocitace (az
5 zafizeni na jednoho uZivatele)

Neomezené Ulozisté e-maild

e Podnikové hlasové sluzby

Nahrazeni pobockové ustredny mistnim
serverem Lync Server nebo jeji rozsifeni
o tento server

® Webové prohlizeni a Upravy soubortl ® Archivace

aplikaci Word, Excel, PowerPoint a .
OneNote

Nastroje eDiscovery pro potreby v
oblasti zajisténi dodrzovani predpist

¢ Podpora hostované hlasové posty

V3echny plany A také zahrnuji nasledujici:

Zaruka 99,9% dostupnosti podpofena pripadnymi financnimi sankcemi**
Nepretrzita telefonicka zakaznicka podpora pro feseni obtiznéjsich problemt v oblasti IT
Jednotné prihlasovani pomoci nejnovéjsi technologie federované spravy
Nastavitelné filtrovani nevyzadané posty

Bezplatna synchronizace se sluzbou Active Directory

Exchange Online

Zakladni a zaroven u skol nejpouzivanéjsi sluzbou je hostované postovni feSeni Exchange Online,
které kazdému uZivateli nabizi poStovni schranku s kapacitou 50GB a pokrocilymi sluzbami, jako jsou
propracovany kalendar, adresar kontaktd, spravce ukoll nebo Siroké moznosti dalSich nastaveni.
Samoziejmosti této sluzby je pokrocilé antispamové a antivirové filtrovani, které ochrani vasi
schranku pred nevhodnymi a nevyzadanymi emaily. K poStovni schrance je mozné pristupovat také
z mobilnich telefonl a tyto telefony nasledné také vzdalené spravovat, véetné vzdaleného smazani
veskerého obsahu telefonu v pripadé ztraty nebo kradeze. Velkym benefitem je pak automaticka
synchronizace dat (emailll, kontaktd, ukol(l) mezi vSemi zafizenimi a webovym prostiedim sluzby.
Pokud si tedy napf. vedeni skoly na sluzebni cesté prida do telefonu novy kontakt, automaticky po
navratu do skoly, zapnuti pocitace a spusténi aplikace Microsoft Outlook nebo otevreni webového
prostiedi sluzby Outlook je zde tento kontakt dostupny také.
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SharePoint Online

Dalsi hojné vyuZivanou sluzbou je SharePoint Online. Jedna se o feSeni pro tvorbu webovych portald,
na kterém je mozné provozovat jak interni Skolni portal, tak vytvofit plnohodnotné webové stranky
pro Sirokou verejnost. Soucdsti této sluzby je i Ulozisté pro bezpecné zdlohovani a archivaci Skolnich
materiall, véetné napf. digitalnich u¢ebnich materiald. Na vytvofenych souborech, slozkach i celych
webech je mozné detailné nastavovat pristupova opravnéni uzivatellim i fulltextoveé je prohledavat.

SkyDrive Pro

Jedna se o vyhrazeny diskovy prostor v cloudu pro kazdého uzivatele o kapacité 25GB, do kterého si
mUZe nahrdvat své vlastni soubory jakéhokoliv typu. Nahrané soubory tak ma kdykoliv k dispozici na
jakémbkoliv zafizeni pfipojeném k Internetu. UZivatel vSak mlze mit pFistup k témto souboriim (tedy
presnéji k jejich offline kopiim) i kdyz neni pfipojeny k Internetu, necha-li si obsah svého SkyDrive Pro
automaticky (na pozadi) synchronizovat s lokalni slozkou v pocitac¢i pomoci aplikace SkyDrive Pro.

Soucasti SkyDrive Pro jsou i Office Web Apps pro snadné vytvareni a editaci dokumentl online véetné
vytvareni dotaznikd. Vybrané dokumenty a slozky Ize snadno sdilet s ostatnimi uzivateli ¢i externimi
osobami.

Office Web Apps

PFi vytvareni a Upravach dokumentd uloZenych v cloudu mizZete spolecné s kolegy spolupracovat, a
to za pomoci online sady aplikaci Office Web Apps nebo i pfimo z klasickych aplikaci sady Microsoft
Office. Office Web Apps jsou zjednodusené webové verze znamych aplikaci Word, Excel, PowerPoint
a OneNote, spousténé primo ve webovém prohliZeci, které jsou v tomto prostfedi dostupné kazdému
zdarma a slouzi jako dulezity a vidy dostupny doplnék klasickych aplikaci sady Microsoft Office pro
spolupraci z jakéhokoliv pocitace pfipojeného na Internet.

Lync Online

Dalsi sluzbou Microsoft Office 365 je komunikacni prostfedi Lync Online, které vdm a vasim
studentdm umozni vidét, kdo je aktudIné online, provozovat audio a video hovory mezi jednotlivymi
ucastniky, prenaset soubory, sdilet obrazovku pocitace, vzdalené prezentovat a vytvaret
videokonference s vyuZitim kvalitniho obrazu a Cistého zvuku. Toto feseni tedy mizete vyuZit
napriklad ke komunikaci se svymi kolegy nebo Zaky ¢i napf. pro vyuku na dalku.

Microsoft Office Professional Plus

Kromé téchto zakladnich sluzeb je v rdmci nabidky Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace
pridané vlastnosti patfi napfiklad pokrocilé moznosti tvorby formulard nebo licence na aktualni verzi
sady desktopovych aplikaci Microsoft Office Professional Plus.

Nulove Ci nizké pofizovaci naklady

Zfizeni a provoz sluzeb Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace je v licencnim planu A2
zdarma. U ostatnich licencnich pland jsou néklady stanoveny jako soucin ceny za sluzbu a
konkrétniho, libovolného poctu Zaku a uciteld, ktefi budou dané sluzby vyuZzivat. U viech plana vsak
kazda skola muze usettit nemalé prostredky napf. za:

e Hardware v podobé postovniho a intranetového serveru ¢i zaloZzniho zdroje napajeni.
e Software v podobé licenci pro produkty Exchange Server, SharePoint Server a Lync Server.
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o Cas IT spravce, ktery se nemusi vénovat spravé, aktualizaci a zalohovani aplikaci, server( a
dat.

Hodnota Microsoft Office 365 ve Skolstvi

MozZna si fikate, jak tyto sluzby vyuZzit, k c¢emu vdm budou nebo co nového vam pfinesou.
V kombinaci s tim, Ze Skoly mohou mnoho véci délat novymi, efektivnéjsimi zplsoby, se jedna o
velice zajimavé feSeni. Pojdme se podivat na nékolik skutecnych vyhod, které jsme pro vas sesbirali

z eskych skol:

e Spravci IT se diky uSetfenému €asu za spravu a zalohovani serverl mohou vénovat pro skolu
pfinosnéjSim aktivitam.

e Skola mize usetfené finanéni prostfedky vénovat do rozvoje znalosti uéitel(i nebo do
vybaveni skoly.

e Kazdy z uciteld a Zak( ma svou vlastni emailovou schranku. Komunikace je tak mezi zky a
uciteli nebo mezi uciteli a vedenim mnohem efektivnéjsi, neni problém oslovit najednou
pomoci skupinovych emailovych adres vSsechny uditele nebo stovky Zakd Skoly a informovat je
o dulezitych udalostech ve skole.

e Diky vlastnosti sdileni kalendaFi mlze vedeni skoly vytvofit sdileny kalendar se vsemi
informacemi o déni ve skole, a to véetné prislusnych opravnéni (vedeni muize udalosti
zapisovat, ostatni pouze Cist). Takovy kalendar je pak mozné i verejné publikovat na webové
stranky Skoly. Své vlastni kalendafe mezi sebou mohou sdilet i sami uZivatelé, chtéji-li.

e Data uloZena v internetovém zabezpeceném prostfedi umoziuji spolupraci vice lidi na
dokumentech, klidné i ve stejny cas. Pokud tedy naptiklad mate vice budov a sekretariatti a
fesite, jak snadno a efektivné vyresit problém podaciho deniku a ndvaznosti jednacich Cisel,
Microsoft Office 365 je to spravné reseni.

e Skola mUze bez problém0 vyuZit hostované fedeni SharePoint Online jako uloZiité svych
digitalnich u¢ebnich materialti vytvorenych v rdmci projektu EU Penize Skoldm. Kromé
povinné archivace do roku 2025 si mlze naprosto stejnym zpUsobem zajistit i jejich verejné
sdileni a nad témito soubory bude mit neustalou kontrolu.

e Diky Office Web Apps mohou Z4ci pracovat s dokumenty v cloudu odkudkoliv a velmi
jednoduse tak napf. vytvaret domaci ukoly nebo spolupracovat na skolnim projektu. Prace
studentl budou ukladany do pfislusného ulozisté v SharePoint Online, pfimo na misté, kde si
je pak ,,vyzvedne” ucitel.

e Podobné ucitelé mohou pripravovat vyukové a dalsi materialy, kontrolovat domaci tkoly a
pomahat Zakdim s jejich projekty, tedy pracovat z pohodli svého domova. Na tvorbé
materiald pritom mohou online spolupracovat s kolegy i z jinych skol.

e Komunikacni sluzbu Lync Online Ize velice dobfe vyuZit k distanénimu vzdélavani zaka. Pokud
jsou napf. nemocni, mohou se pfipojit na online vysilani vyuky ze svého notebooku a zlstat
pritom v posteli. RovnéZ miZete pozvat na online pfednasku zajimavou osobnost, které pak
postaci nainstalovana aplikace Microsoft Lync, a nemusi se trmacet pres pul republiku do vasi
skoly.
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e VA3 IT sprdvce jisté oceni moznost vzdalené pomoci kolegovi s technickym problémem diky
moznosti vzdalené vidét obrazovku jeho pocitace v aplikaci Microsoft Lync, nad kterou muze
prevzit plnou kontrolu.

e Veskeré ¢i vybrané informace uloZzené ve webovém prostiedi SharePoint Online Ize snadno
sdilet mezi jednotlivymi uZivateli, ale napf. i s rodici. UCitelé tak mohou mit své blogy Ci
mohou vést online diskuse s rodici. Skola pak snadno ziska jejich nazor pomoci anket a
prazkum apod.

e Jestlize vaSe Skola ma Skolni jidelnu a fesite, jak vystavit na verejnost jidelni listek, jiz
nemusite. | kdyZ vase vedouci jidelny pravdépodobné nevi nic o vytvareni webovych stranek,
diky propojeni aplikaci sady Microsoft Office a feSeni SharePoint Online je vse pIné
automatické. Takové feseni mlzete vyuzit napf. i pro publikovani seznamu pfijatych zaka, k
vefejnému sdileni vytvofenych digitalnich u¢ebnich materialt ¢i jinych dokumenti. Vse
samoziejmé s bezpecnym oddélenim verejnych a internich dat.

Zakladni informace o zfizeni sluzby Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace naleznete v této
prirucce.

Dalsi informace jsou pak k dispozici na domovské strance sluzby www.office365.cz nebo pfimo na

www.office365proskoly.cz.
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Porizeni Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace

Zakladnim predpokladem pro Uspésnou implementaci sluzeb Microsoft Office 365 je vlastnictvi vami
vybrané internetové domény, na které chcete tyto sluzby provozovat a mit k nim pfistup, resp.
opravnéni pro zménu prislusnych DNS zaznami u této domény. Zminéné DNS zaznamy mUzZete
zménit bud sami, nebo za pomoci technické podpory spravce vasi domény.

Registrace Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace
Pokud tedy vlastnite vhodnou internetovou doménu (napft. skola.cz), mizZete vasi Skolu zaregistrovat
na strance http://office.microsoft.com/cs-cz/academic/office-365-pro-skoly-FX103045755.aspx a

ziskat zkusebni 30-ti denni verzi sluzby Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace. Tuto zkuSebni
verzi Ize ndsledné prevést na plnohodnotné sluzby Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace, po
splnéni vSech nutnych podminek, tzn. po ovéreni opravnénosti vaseho naroku na akademické licence
Microsoft Office 365. Na stejné strance si mlzZete prohlédnout aktualné nabizené plany pro
akademické instituce a rozmyslet se, ktery je pro vasi Skolu nejvhodnéjsi.

DOMU  MUJ OFFICE PRODUKTY PODPORA  OBRAZKY  SABLONY STORE  STAHOVAN(

Plany a ceny systému Office 365 pro vzdelavaci

instituce

Vyzkousejte si sluzby Office 365 zdarma a zjistéte, jak mizZe vasi Skole pomoci. Postupujte takto:

1. Pfihlaste se k odb&ru bezplatné zkuSebni verze. Funkce a vhody systému Office 365 miZe vyuiit a3 50 ufivateld.

[

. Ovéfte, zda jste opravnéni. BEhem poufivani zkutebni verze miiete kdykoli poZddat spoleénost Microsoft, aby ovéfila, zda ma vaie doména narok na
ceny pro vzdélavaci instituce,

3. Zafnéte slufbu poufivat. Masadte bezplatnou sluzbu (Office 365 pro vzdélavaci instituce — plan A2) v rozsahu celé instituce nebo si pofidte dalér sluzby.

Sluzby Office 365 pro vzdéldvaci instituce mohou pouZivat pouze
opravné

zdkaznikim.

reditované vzdéldvaci instituce. Bude nutné podepsat smlouvu a prokdzat, Ze jste
i

akt
m zdkaznikem. Spolecnost Microsoft si vyhrazuje prdvo kdykoli ovérit oprdvnénost zdkaznika a pozastavit poskytovdni sluzby neoprdvnénym

Prihldgen( k bezplatné 30denni zkuSebn( verzi

Po klepnuti na zelené tlacitko Pfihlaseni k bezplatné 30denni zkuSebni verzi budete poZzadani o
vyplnéni kontaktnich udajd vasi skoly. V pravé ¢asti okna pak vidite, Ze na dobu zkusebni 30-ti denni
Ihty ziskate licence planu A3. Po Uspésném dokonceni procesu registrace a ovéreni opravnénosti
naroku na akademické licence Microsoft Office 365 vSak mlzete pofidit libovolné licence, podle
vasich pozadavkl, véetné bezplatnych, jako je plan A2.
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] Office 365

Pidat toto predplatné do: existujici Gcet

zahgjit bezplatnou zkusebni verzi

Jedté zhruba minutu. Mebude po vas pozadovana platebri karta.

nastaveni Uctu Zkugebni verze sluzeb Office 365 Education
A3 pro akademicky sbor

*Zemé &i oblast:

Ceska republika W wyhody planu

elze zménit po prihlaieni. Proc ne? )

* E-mail ¢ Podet uZivatelskych licenci: 25
jannovak@skola.c * Vyzkoudejte sluZby Office 365 pro vzdélavaci organizace a

: : seznamte se s kompletnimi nastroji pro produktivitu, komunikaci a

TEEE e e e e armache ey spolupraci pomoci dobfe znamého systému Office véetné

* Jméno: webowich aplikaci Office Web Apps.
Jan

* Piijment: Zkusebni verze sluzeb Office 365 Education
Novdk A3 pro studenty

* Adresa 1:

whody planu
Komenského 15

Adresa 2 & Pocdet uZivatelskych licenci: 25

e Vyzkouiejte slufby Office 365 pro vzdélavaci organizace a
seznamte se s kompletnimi nastroji pro produktivitu, komunikaci a
*P5C spoluprac pomoc dobfe znamého systému Office véetné
111 50 webovych aplikaci Office Web Apps.
* Mésta:
Praha

Kraj:

* Telefon:
123456789
* Nazev organizace:

Z5 Komenského

Po uspésném dokonceni registrace budete pfihlaseni s vychozim spravcovskym Gétem do
administracniho prostredi portdlu sluzby Microsoft Office 365, ktery se nachazi na adrese
http://portal.microsoftonline.com/. Tuto adresu budete pouzivat ve vasi skole jako vychozi bod
pro veskerou administraci sluzby Microsoft Office 365.

Ovéreni vlastnictvi domény

JelikoZ v dnesni dobé ma témér kazda Skola svoji vlastni internetovou doménu a pravdépodobné tak
bude chtit i sluzby Microsoft Office 365 provozovat na této své doméné, zobrazi se vam ihned po
prvnim prihlaseni priivodce ovéfenim vlastni domény.
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Ovérit narok na sluzby %BRAND_C365_EDU%

1. vitejte \/iteJte

. zadat nazev domény

ra

w

. potvrdit viastnictvi Akademické ceny jsou nabizeny vzdélavacim institucim s registrovanou doménou. V nasledujicich krocich uréite doménu a provedete ovéfeni jejiho vlastnictvl.
4, dokonéit Po dokonéeni ovéfeni viastnictvi domény ziskate opravnéni k adademickjm cenam,

Pokud nyni proces ovéfeni pieskodite, miZete ihned zaéit pouZivat zkuiebni verzi, Abyste ziskali oprévnéni k akademickym cenam, miZete provést ovéfeni domény pozdéji.

“ provedu ovéfeni pozdéji.

Registrace domény do sluzeb Microsoft Office 365 a ovéreni vlastnictvi této domény skolou je
nezbytnou podminkou pro vyuZivani téchto hostovanych sluzeb za akademické ceny, a tedy i zdarma.

Pozndmka: Registraci a ovéreni vlastnictvi domény je mozné odloZit na pozdéji a provést
kdykoliv béhem 30-ti denni zkuSebni doby v ¢asti Domény. Pokud vSak tento krok
nyni preskocite a neovéfite vlastni doménu béhem 30-ti denni zkuSebni doby,
budete moci vyuzivat sluzby Microsoft Office 365 pouze v rdmci zminéné zkusebni

doby a poté vase registrace sluzeb Microsoft Office 365 zanikne.

Ve druhém kroku privodce ovérenim domény je tedy nutné zadat nazev domény, kterou skola
vlastni a ma opravnéni k jeji administraci. MzZete pouZzit i domény tretiho ¢i vyssiho radu. V pripadé,
Ze Skola Zadnou doménu jesté nevlastni, je nutné nejdrive provést zakoupeni domény a teprve poté
se vratit zpét do administrace sluzby Microsoft Office 365 pro ovéreni vlastnictvi domény.

Doménu, kterou zde uvedete, budete moci nasledné vyuzit v rdémci sluzeb Microsoft Office 365 —
napt. pro pridélovani pfihlasovacich jmen a emailovych adres uZivatelim (novak@skola.cz apod.)
nebo vytvareni webovych portall (www.skola.cz, intranet.skola.cz apod.).

Ovéfit ndrok na sluzby %BRAND_O365_EDU%

1. witejte

zadejte nazev domény

r

. zadat nazev domény

w

- potvrdit viastnictvi Pridavat miZete pouze nazvy domén, které vastnite, Pokud jeit# doménu nevlastnite, miZete si ji zakoupit u doménového registratora a pak se vratit a pridat ji do sluzeb Office 365,

4. dokondit

skola.cz

“ provedu ovéfeni pozdéji,

Treti, velmi dulezity krok privodce pro ovéreni vlastni domény, Vam poskytne DNS zaznamy, které je
nutné nastavit u vasi domény. DulezZity je DNS zdznam typu TXT. Zaznam typu MX zatim nenastavujte,
toto provedete pozdéji. Nastaveni DNS zdznamu se provadi v administracnim rozhrani poskytovatele
vasi domény, pfipadné je mozné pozadat technickou podporu spravce vasi domény o ptidani tohoto

zaznamu k vasi doméné. Pomoci DNS zdznamu typu TXT se ovéfi, Ze jste vlastniky zminéné domény,
resp. Zze k ni mate administratorsky pristup. Ovéreni téchto udaji maze trvat i nékolik hodin, proto je
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vhodné vyckat. Maximalni doba pro provedeni zmén DNS zaznam( byva zhruba 3 dny, vétSinou je
vSak vyrazné kratsi, v fadu nékolika hodin, v zavislosti na konkrétnim registratorovi vasi domény.

Ovefit narok na sluzby %BRAND_0365_EDU%

v potvrdte, Ze vlastnite doménu skola.cz.

. zadat ndzev domény

1

2,

3. potvrdit viastnictf Nez vaif doménu nastavime se sluzbami Office 365, potiebujeme mit jistoty, Ze nizev domény viastnite. Sué viastnictui ovéfite tak, e piidate konkrétn z3znam do zaznami DNS u suého poskytovatele hostingu DIS. My potom tento zaznam wyhledsme a tim
- potvrdime vase viastnictvi,

4. dokondit

Poznamkas Uvedeny pastup nemé vliv na to, jak vase doména funguje, Dalif infarmace

+ Nejste se slufbami DNS dobre obeznmeni? Nemusite ovéfovaci zdznam vytvafet sami. MilZete se obratit na spoleénost, ktera hostuje vaie zdznamy DNS, 3 poZadat i, aby vim zéznam wytvofila. Zde je ukazkova zprava, kterou miete pouzit, kdy tuto spoleénost
budete cntit kontaktovat.
Jakmile vam budou doruceny informace o tom, ze byl ziznam vytvoen, vratte se na portal siuzeb Office 365 a kliknéte nize na moznost Hotove, nyni ovéfit.

Dobry den,

wputsivsim sluiby Microsoft Office 365. Chai s nimi pousiiat svou domény, nejof ive je visk pofieba v réme siufeb Office 365 0VFit, Ze dany ndzev domeény viastriin. K tomuto & elu pot ebuji mit pro svou doménu vytvofeny zaznam IXT nebo MX. Obraciim se na vis
proto, Ze jste mym poskytovatelem hostingu DS, Mohif byste mi prosim tento zdznam vytvorit? Ziznam musi zahmovat informace uvedené v ndsledujiel tabulce.

Paznamia: Stati yivorit jen jeden ze ziznami 3 miZete zvolit, ktery z nich budete chtrt vytvorit.

TYP ZAZNAMU (ZVOLTE JEBEN) | ALIASNEBO NAZEV HOSTITELE | (il NEBO UKAZATELE NA ADRESU HODNOTA TTL
Ly = s

@ nebo skala.x Ms=ms 1 hodina

MxX @ nebo skola.cz

invalid.outlook.com 1 hodina
+ Pokud se slufbami DNS umite pracovat, miZete si zaznam wytvofit i sami, Provedete to pomod téchta obecnych krokd:
1. Pfihlaste se k webu doménového registratora a pak whberte doménu, kterou ovéfujete.
2. U danéno tiétu yberte v csti pro spravu sluZby DIS volbu k piidani ziznamu DNS domény

3. Pomaci hodnot uvedenjch v nasledujici tabulce vytvorte zaznam TXT neba MX.
Poznamka: Stadf wvofit jen jeden ze ziznamil. Upiednostiiovana metada je TXT, nékteif poskytovatelé hostingu DI ji viak nepodporuji, V takovém piipadé miiZete misto toho wytvofit zaznam MX.

YD ZKZNAMU ZVOLTE JEDEN) | ALIAS NEBO NAZEV HOSTITELE | Cll NEBO UKAZATELE Nk ADRESU HODNOTA TIL
™

@ nebo skola.cz MS=ms58138769 1 hodina

X @ nebo skola.cz ms58138769.msvl.invalid.outiook.com 1 hodina

4. Ulote zmény a poté se odhlaste od webu poskytovatele hostingu DNS. Poékeite 15 minut, ne se zména projeui
5. Vratte se na portal sluzeb Office 365 a kliknéte nize na moznost Hotovo, nyni ovéiit.

Po dokonceni ovéreni (nebo vybéru moznosti Provedu ovéreni pozdéji) se ukondi priivodce ovérenim
domény a budete presmérovani na domovskou stranku administracniho rozhrani sluzby Microsoft
Office 365, kterd nyni obsahuje vSechny prvky a polozky, se kterymi se budete v ramci administrace
sluZzeb setkavat a které si v nasledujicim textu blize predstavime.

Oveéreni naroku na akademické licence Microsoft Office 365

Po registraci zkusebni verze Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace dochazi k ovéreni vaseho
naroku na akademické licence Microsoft Office 365. Do doby, neZ tento proces skonci, nebudete
moci pofridit plnohodnotné akademické licence Microsoft Office 365, jak je ukdazano v dalSim textu, a
budete mit k dispozici pouze zkuSebni verzi licen¢niho planu A3. Proces ovéreni naroku na
akademickeé licence muZze trvat i nékolik dni. Budte prosim trpélivi. Po Uspésném ovéreni vaseho
naroku na akademické licence Microsoft Office 365 budete moci pofidit libovolné z akademickych
licen¢nich plan, jak je popsano v textu nize.

Pozndmka: V ptipadé, Ze by proces ovéreni naroku na akademické licence Microsoft Office 365
trval pfilis dlouho nebo nebyl Uspésny, kontaktujte technickou podporu, jak je
uvedeno v Casti Kde a jak ziskat pomoc?
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Zakladni sprava Microsoft Office 365

PFi prvnim pfistupu k administraénimu rozhrani sluzby Microsoft Office 365 je nutné nejprve zadat
kontaktni idaje pro pripadny reset hesla administratorského uctu. V pfipadé, Ze zapomenete heslo
k administratorskému Gctu, mohl by to byt pro vasi Skolu velky problém. Proto je zde nutné zadat
kontaktni Udaje nezavislé na sluzbé Microsoft Office 365, jako jsou telefonni Cislo a dalsi emailova
adresa (mimo Microsoft Office 365, napt. soukroma). Tyto Udaje zaroven slouzi pracovnikiim
podpory sluzeb Microsoft Office 365 k tomu, aby vas mohli kontaktovat v pfipadé, Ze budete
potiebovat pomoci.

Po zadani kontaktnich Udajli se vdm zobrazi administratorské prostredi sluzby Microsoft Office 365,
které ma v levé ¢asti menu s polozkami predstavujicimi jednotlivé sekce pro spravu, vpravo okno pro
vyhleddavani v ndpovédé, odkazy na oficidlni i komunitni zdroje informaci a uprostfed hlavni prostor

pro administraci sluzby.

] Office 365 A Outlook Kalendaf Osoby ... Sprivce ~ [EEERNNIETSES Fo

Centrum pro sprév

k<]

ve sluzbach Office 365! Prohledat materialy
Cheete-li zjistit zakladni informace, podivejte se na video.
Wyberte poZadovanou moZnost nastaveni.

Stahi

e si software

Ziskat informace o socialni siti Yammer

Prirazent licenci

Stahnout software

i sluzy Prehled sluzen

stav sluzby
Zadné problémy se sluzbou Zidné potize Nastaven mobilnich zafizeni

elskjch opravnéni ve

7adné potize

Zadosti o sluzby

Zadné oteviené Zadosti o slufbu Zadné potiZe Napovéda pro spravce slueb Office
365

Zadné potize .

< B Znamé problémy

zfizovani... Informace o socidini siti Yammer

Zadné potize

Zadné potize

zobrazit podrobnosti a historii Zapojte se do komunity

Meni naplanovana Zadna planovana Gdrzba,

Sprava domén

Aby jednotlivé sluzby Microsoft Office 365 korektné fungovaly s vami zaregistrovanou doménou
(napft. skola.cz), je tfeba vytvorit/upravit urcité DNS zaznamy podle konkrétnich sluzeb, které chcete
na této doméné zprovoznit!

Informace o potrebnych DNS zaznamech ziskate pro jednotlivé zaregistrované domény pod polozkou
Domeény v levém menu. Zde naleznete seznam domén a jejich stav. Po vybéru konkrétni domény se
zobrazi moZnosti jejiho nastaveni. Kromé moznosti zjistit stav ovéreni domény ¢i provést kontrolu
ovéreni domény je zde mozné pridavat domény nové, véetné subdomén, které mizete vyuzit pro své
webové sluzby SharePoint Online (napf. intranet.skola.cz) nebo emailova feseni (napf. emailové
adresy pro studenty ve tvaru @student.skola.cz).

Je dllezité zde spravné nastavit pro kazdou doménu tzv. ticel domény, ktery rika, jaké sluzby chcete
na této doméné provozovat. Podle zvolenych sluZzeb vam budou sdéleny DNS zaznamy, které je tfeba
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spravné nastavit v administra¢nim rozhrani pro spravu vasi domény a tak zajistit korektni fungovani
jednotlivych sluZeb. Pro vasi hlavni doménu doporucujeme jako Ucel domény nastavit Exchange
Online a Lync Online. Sluzba SharePoint Online se pak vétsinou nastavuje na subdoméné (napf.
www.skola.cz, intranet.skola.cz).

Napovédu pro praci s doménami v Microsoft Office 365 naleznete na strance Nastaveni a sprava
domén v Office 365.

Pofizeni a sprava licenci

Jednim z prvnich krokU po registraci sluzeb Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace a po
ovéreni vlastnictvi domény by mélo byt pofizeni potfebnych licenci pro zaméstnance a studenty
Skoly. V rdmci 30-ti denni zkusebni doby totiZ ziskate pouze omezené mnoZstvi licenci v licen¢nim
planu A3, které po uplynuti této doby vyprsi. Je tedy tfeba zajistit pro uzivatele potfebné dlouhodobé
licence, aby mohli pfislusné sluzby Microsoft Office 365 vyuZivat.

V ¢asti Licencovani v levém menu je mozné zobrazit prehled potizenych licenci. Tato ¢ast je
rozdélena na dvé zalozky:

1. Predplatna — zde vidite pfehled vasich aktivnich pofizenych licenci a jejich pocet, cenu a
obdobi jejich platnosti. Po klepnuti na nazev nékterého ze zobrazenych predplatnych se vdam
zobrazi dalsi podrobné informace o zvolené poloZce.

predplatng  licence
i —————i

Office 365 Education A2 pro studenty 30 Uzivatelské licence Automatické prodlouz:

. kvétna 2014

cation A2 pro akademicky sbor 30 Utivatelské licence 0,00 € Automatické prod| ora 2014

e (Plan 1) pro studenty 1000 Uzivatelske licence 0,00 € Automatické prodl

2. Licence —v ramci kazdého predplatného je vam k dispozici potizeny pocet licenci, které
mUZete pridélovat vasim zakiim a uditelim. V této poloZce pak vidite podrobny prehled
poctu dostupnych a ptifazenych licenci.

pfedplatnd  licence

ne (Plan 1) pro studenty 1000 € Nejsou piitazeny Zédné licence. Piitadit

4n A2 pro akademick sbor 30 0 ]

Microsoft Office 365 Plan A2 pro studenty 30 0 0 € Nejsou piitazeny Zédné licence. Piitadit

Sluzby nakupu - tato polozka slouzi k potizeni licen¢nich plant sluzby Microsoft Office 365 pro vasi
Skolu. Stadi si jen vybrat z nabidky dostupnych pland, zvolit potfebny pocet poZzadovanych licenci
tohoto planu a dale postupovat podle pravodce. V ramci kazdého planu jsou dostupné varianty jak
pro akademicky sbor (uditelé/zaméstnanci), tak pro studenty. Chcete-li nabidnout sluzby Microsoft
Office 365 jak zaméstnanciim, tak studentim, je zapotfebi zvolit/pofidit obé varianty a nasledné
ucitelllm a studentiim pfifazovat licence z odpovidajiciho planu.

Pozndmka: Licence budete moci pofizovat aZz poté, co bude ovéreno spolecnosti Microsoft, Ze
vase Skola ma narok na akademické licence Microsoft Office 365. Vice viz. ¢ast
Ovéreni ndroku na akademické licence Microsoft Office 365.
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v

Skolami nejéast&ji pofizovanou variantou je plan A2, ktery nabizi komunikaéni fe$eni v podobé
postovniho serveru Exchange Online, prostfedi pro online presenci a komunikaci Lync Online a
intranetové feseni SharePoint Online zcela zdarma. Pojdme se tedy podivat na to, jak si tento licenéni
plan, napf. pro studenty, pofidit (postup pro akademicky sbor je obdobny).

1. V nabidce Sluzby nakupu si najdéte plan Office 365 Education A2 pro studenty a kliknéte u
néj na odkaz P¥idat. (Pokud budete kdykoliv v budoucnu potfebovat pridat dalsi licence
v rdmci jiz pofizeného planu, je zobrazena polozka nazvana Pridat dalsi)
Vsimnéte si, Ze cena tohoto licenéniho planu je 0,- €. Je tedy zdarma.

Office 365 Education A2 pro akademicky sbor

oru a zaméstnanclm, ktefl potfebuji mit prakticky odkudkeli a kdykoli pfistup k

m pro kemunikaci a spelupraci. Plan zahmuje prohlZeni dokumenti a provadéni zékladnich Gprav pomeci

vych aplikaci Office Web Apps.

Pridat dalsi

Diky tomuto plénu muz tdm zajistit pfistup k nastrojdm pro komunikaci a spolupraci prakticky odkudkoli

a
kdykoli. Plan zahrnuje prohlizen dokument( a provadén( zakladnich Gprav pomocl webovyich aplikaci Office Web Apps.

Pridat dal&f

sluzby SharePaoint Online

Zivatelské licence Advanced Exchange Online — archiv pro studenty

2. V nové zobrazeném okné vyberte, kolik licenci chcete pfidat. Po zadani poZzadovaného dcisla
uvidite vyslednou cenu. Pokud mate vSe zadano tak, jak potfebujete, kliknéte na tlacitko
Pridat do koSiku. Kosik je nasledné zobrazen vpravo od nabizenych plan(.

Kolik licenci chcete pridat?

Pokud si zakoupite dalsf licence, budou spojeny s predplatnym Office 365 Education A2 pro studenty, jehoZ platnost
konci dne 20. kvetna 2014,

Office 365 Education AZ pro studenty podrobnosti

Di
e Piidat dal3f
zakoupeno
0,00 o
30 20 Ufivatelské licence ‘ Qo0 £
£ !

volitelna roziifenl
0 Gigabajty UloZisté sluzby SharePoint Online podrobnosti 192 € 0.00 €
" Uzivatelské licence  Advanced Exchange Online — archiv pro studenty 9,84 non €
podrobnosti € o
mezisoucet 0,00 €

VEechny ceny platf za jeden rok. Pomérné naklady a dafi budou vypocitany na konci fakturacniho obdobi,

pridat licence storno
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Podobnym zplsobem si tedy kromé planu pro studenty pridejte do kosiku i plan Office 365
Education A2 pro akademicky sbor. Jakmile mate tyto dva plany (a pfipadné i dalsi dle vasSich
potreb) pridany, staci kliknout na tlacitko Pokladna v pravé ¢asti obrazovky.

3. V dalSim okné vam bude zobrazen souhrn objednavky, ve kterém jsou vidét zvolené licen¢ni
plany, pocty licenci a jejich cena. Po kliknuti na tlacitko Dal$i mate moznost vybrat, jakou
frekvenci a typem platby si prejete objednavku zaplatit. V rdmci zdarma dostupnych pland je
vhodné si nastavit jednorocni frekvenci ,,plateb” pomoci faktury. Zkontrolujte si fakturaéni
Udaje a objednavku potvrdte stiskem tlacitka Zadat objednavku. Nasledné vdm bude
zobrazeno potvrzovaci okno o dokonéeni objednavky. Potvrzeni a podrobnosti o objednavce
vam pfijdou i emailovou zpravou.

Pozndmka: Soucasti nékterych, jiz zpoplatnénych plant (A3 a A4) jsou i licence na desktopové
aplikace sady Microsoft Office. Instalace sady Microsoft Office ze sluzby Microsoft
Office 365 probiha velice obdobné jako bézna instalace tohoto kancelafského baliku.
Podrobny popis jak Microsoft Office nainstalovat naleznete na této strance.

Sprava uZivatelskych uct

Poté, co pridate a ovéfite vlastni doménu/domény a pofidite potfebny pocet konkrétnich licenci,
mUZete pristoupit k vytvareni uZivatelskych Gc¢tl v ramci sluzby Microsoft Office 365. K tomu slouzi v
administraénim rozhrani polozka UZivatelé a skupiny. U¢ty zde miiZete vytvaFet, ménit jejich atributy
¢i hesla, pfifazovat jim licence sluzeb Microsoft Office 365 (¢imZ jim umoZznite tyto sluzby pouzivat) a
pochopitelné je i mazat ¢i obnovovat i ty jiZz smazané.

Vytvoreni Uctd uzivateld maze probihat nékolika zpUsoby. Tim prvnim je ruéni zplisob

v administracnim rozhrani, kde zadate jméno a pfijmeni uZivatele, zobrazované jméno (pod timto
jménem ho budou vidét ostatni uZivatelé), uZivatelské/prihlasovaci jméno a pripadné dalsi atributy.
V dalsim kroku privodce vytvorenim nového Uctu priradite uZivateli licence (a tedy pravo vyuZivat)
jednotlivé sluzby. A to je vSe, Ucet je vytvoren, je vygenerovano bezpecné heslo, které je nasledné
zobrazeno a je moZné si jej nechat poslat i na emailovou adresu spravce. UZivatel je nucen pfi prvnim
prihlaseni toto docasné heslo zménit na jiné, pti zachovani komplexnosti hesla (minimalné 8 znakad,
mala a velka pismena a Cislice nebo specialni znaky).
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podrobnosti prifazeni licenci

[P [0 Microsoft Office 365 Plan A3 pro akademicky sbor K dispozicl Je 25 z 25 licencl.
- [ windows Azure Active Directory Rights Zakoupit vice licenci
Jméno: [] office Professional Plus
D Lync Cnline [Plan 2)
Karel I:l Office Web Apps pro Ekolstwi
- D SharePoint Plan 2 pro ikolstvi
Prijment: I:l Exchange Online [Plan 2)
Klatovsky
[J Microsoft Office 365 Plan A3 pro studenty K dispozici je 24 z 25 licencl.
* Zobrazované jméno: [ windows Azure Active Directory Rights Zakoupit vice licenci
Karel Klatovskj [C]  office Professional Plus
I:l Lync Online [Plan 2)
* UZivatelské jméno: D Office Web Apps pro Skolstwi
I:l SharePoint Plan 2 pro ikolstvi
klatovsky @ | zskomenskeho.onmicrosoft.co | w [0  Exchange Online [Pldn 2}
N - Porovnat rizné moZnosti licenci

Druhym zpUsobem vytvareni uZivateld je hromadné vytvafeni ucti pomoci importu ze souboru CSV.
Staci si tedy napt. vygenerovat z vaseho matri¢niho systému seznam Z3akQ, upravit jej nasledné

v Excelu tak, aby odpovidal poZadavkdm pro vstupni CSV soubor (prazdnou sablonu i ukazku jiz
vyplnéného souboru naleznete v poloZce UZivatelé a skupiny po klepnuti na ikonu hromadného
pridani uzivatel) a mlZete okamzité a automaticky vytvofit stovky a tisice Ucta.

vyber souboru csv

Cheete-li hromadné pfidat uZivatele, zvolte soubor C5V obsahujicl informace o uZivatelich. Cheete-li zobrazit poZadovany format, stahnéte si nasledujicl ukazkowy soubor
CsV. Dalif informace o souborech CSV

Cesta k souboru a jeho nazewv:

prochazet..

Stahnout prazdny soubor CSV
7 této iablony miZete pomoci textového editoru, napfiklad Poznamkového bloku, wtvofit novi soubar CSV.

Stahnout ukazkovy soubor C5V
Mazvy sloupcd v souboru se musi shodovat s nazvy sloupcd v ukazkovém soubaru, Cheete-li nazvy sloupcd zménit, poudijte textovy editor, napfiklad Poznamkowy blok.

storno

Mezi dalSi podporované metody pak patfi vytvareni uctl pomoci skriptl v PowerShellu.
Blizsi informace naleznete na strance Sprava klienta sluzby Windows Azure AD pomoci rutin prostredi

Windows PowerShell.

Pouziva-li vase kola 8kolni informacni systém Skola OnLine, mdzete vyuZit vyhod propojeni tohoto
systému se sluzbami Microsoft Office 365 a nechat uZivatelské Gcty (ale i napf. distribu¢ni emailové
skupiny) automaticky synchronizovat (vytvaret/upravovat/mazat) pro vsechny

studenty/ucitele/zaméstnance s Udaji ze Skolniho informaéniho systému. Pro blizsi informace
kontaktujte tvirce aplikace Skola OnLine.

Poslednim zplsobem spravy uzivatelskych G¢tl je automaticka synchronizace uzivatelskych uctd,
skupin a kontaktl s vasi lokalni sluzbou Active Directory (pokud ji u vas ve skole pouzivate) pomoci
bezplatné dodavaného nastroje Synchroniza€ni nastroj sluzby Windows Azure Active Directory.
Zmény u Uctd, skupin a kontakt provadéné v Active Directory (pridavani, Upravy, mazani,
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zneplatnéni atd.) jsou automaticky replikovany i do prostredi sluzby Microsoft Office 365. IT spravce
tedy nemusi explicitné provadét tyto zmény v prostiedi Microsoft Office 365 a staci, Ze je provede

v lokalni Active Directory. Sluzba Microsoft Office 365 se tak stane v podstaté rozsifenim vasi lokalni
infrastruktury. Nové vytvorenym uZivatelskym uctlm pak staci pridat licence na konkrétni sluzby
Microsoft Office 365, které maji mit uZivatelé moznost vyuzivat.

Informace o tom, jak funkcionalitu synchronizace s Active Directory zprovoznit, naleznete na strance
Synchronizace adresaru: rozcestnik.

1] Office 365 ) Outlook Kalends? Osoby . Spravce v [EEEREVERCISES

4]

[e5]
[y
(¥

Centrum pro spravu sluzeb Offic

Nastaveni a sprava synchronizace sluzioy
Synchronizujte mistni sluZbu Active Directory® a zobrazte globaini adresaf ve sluZbach Microsoft Office 365 pro podniky.
Pokud jste tak jiZ neuéinili, dirazné doporuéujeme nastavit jednotné pfihlaiovani a umoZnit tak uFivateldm pfinlageni do slufeb Microsoft Office 365 pomodi firemnich

povéfen,

Pfiprava na synchronizaci adresare
’I Zkontrolujte predpoklady véetn& poiadavkd na poditace a uivatelskjch opravnéni,
Priprava synchronizace adresafe

T Ovéfeni domény

sesta 2 MeZ budete pokradovat v postupu na této strance, doporuéujeme vyuZit praktické moZnosti pfidat
a ovéfit doménu spoleénosti pomodi stranky Domény.

slusby nakup 3 Aktivace synchronizace sluzby Active Directory

Aktivujte synchronizaci adresafe a pouivejte mistni slufbu Active Directory pro piidavani nebo
odebirani uzivatel( a skupin zabezpeéeni a jejich synchronizadi se sluZzbami Microsoft Office 365,
Po sktivaci synchronizace adresafe je moZné upravit synchronizované ufivatele jen pomoci mistni
sluZby Active Directory. Dalii informace

aktivovat

4 Instalace a konfigurace néastroje pro synchronizaci adresare

Stahnéte si ndstroj pro synchronizaci adresafe (pouze 64bitovy) a pak jej nakonfigurujte tak, aby
nastavil synchronizaci sluzby Active Directory se sluzbami Microsoft Office 365.
Informace o instalaci nastroje pro synchronizaci adresafe

stahnout

Konfigurace jednotlivych sluzeb

Az dosud bylo popisovano zakladni administracni rozhrani sluzby Microsoft Office 365. Co kdyz ale
potfebujete nakonfigurovat konkrétni nastaveni napr. sluzby Exchange Online nebo sluzby
SharePoint Online? Pak je nutné vstoupit do vlastniho administracniho rozhrani téchto jednotlivych
sluZzeb. To muZete provést ze zakladniho administracniho rozhrani sluzby Microsoft Office 365 a to z
polozky nazvané Spravce, ktera se nachazi v horni listé. Po klepnuti na dany odkaz se dostanete

k podrobnéjSimu nastaveni ptislusné sluzby.
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] Office 365 Outlock Kalend4f Osoby Informacnikandl SkyDrive Weby - Sprivce ~ EEERRNLIEISRS &5 2

Centrum spravy serveru Fxchange

Pijemci Postovni schrénky Skupiny Zdroje Kontakty Sdilena Migrace
Oprévnéni
Sprava dedrzovani £ re
predpisil A u . .
ZOBRAZOVANE JMENO & | TYPPOSTOVNISCH.. | E-MAILOVA ADRESA
Organizace Jan Novik Uzivatel kaja@zskomenskeho.onmicrosoft.com .
¢ 2 Jan Novak
Ochrana Poitovni schranka ufivatele
kaja@zskomenskeho.onmicrosoft.com
e Titul:
Tok posty Kancelar;

Telefon do zaméstnani: 123456789
Mobilni pfipojeni
L Funkce telefonu a hlasové funkce
Vefejné slozky i L .
Jednotné zasilani zprav: Zakdzdno
Jednotné zasllani zprav Pavolit
Mistni archiv
Archivace: Zakdzano

Povalit

PfidrZeni na mist&
Uzivatel nenf pfidrZeny
Pfipajeni e-mailu

Outlook Web App: Povoleno
Zakézat | Zobrazit podrobnosti

Potet vybranjch polofek: 1 z celkovéno podtu 1

Dalsi nastaveni postovnich sluzeb, webd, aplikace Lync apod. je pak mozné provadét také po klepnuti
na polozku Nastaveni sluzby v levé nabidce.

a4 Outlook Kalendai Osoby .. Sprivce ~ [EENRNGIETEES

Centrum pro spravu sluzeb Office 365

fidicl parel posta weby Lync ufivatelsky software hesla komunita  spréva piistupovych prév - mobilni telefon Ll

nastaveni
ochrana

Chrafite e-mail pfed spamem a malwarem a pomozte uchovivat svi data divérma.

domény

Zasady ochrany proti malwaru
licencovani Antispamové zasady filtrovani pfipojenr
nastaveni sluiby Antispamové zasady filtrovani obsahu
Zasady odchoziho spamu
stav sluzby Zasady DLP
sestavy
podpora .

tok posty

sluzby ndkupu . . 3 . A
Spravovat tok poity a sledovat doruovani zprav odeslanych vasimi uZivateli.

Vlastni pravidla pro poitu

Sestavy o dorudeni’
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e Exchange Online - http://technet.microsoft.com/cs-cz/exchange/hh127068

e Lync Online - http://technet.microsoft.com/cs-cz/lync/gg348843
e SharePoint Online - http://technet.microsoft.com/cs-cz/sharepoint/gg144571.aspx

Migrace posty, kalendart a kontaktl do Microsoft Office 365

Pokud jste jiz pfed nasazenim sluzby Microsoft Office 365 provozovali vlastni emailové reseni
zalozeném na produktu Exchange Server ¢i na jiném feSeni podporujicim protokol IMAP, je mozné
provést migraci emailovych schranek, véetné jejich obsahu, do sluzby Microsoft Office 365. Tato
migrace se nastavuje a spousti v administracnim rozhrani sluzby Exchange Online (tj. klepnéte v horni
Casti portalu na tlacitko Spravce a vyberte volbu Exchange). Zde se pak ve skupiné PFijemci nachazi
zalozka Migrace.

nova davka migrace
Vybrat typ migrace

Typ migrace, ktery byste méli pouzit, zavisi na stavajicim postovnim systému, poctu postovnich
schranek uréenych k migraci a na tom, zda cheete udrzovat nékteré postovni schranky v mistni
organizaci nebo je viechny migrovat do cloudu. Budete taky muset zvazit, jak dlouho bude migrace
trvat a jestli bude identita uZivatele spravovana ve vadi mistni organizaci nebo v Office 365.

Dalél informace

@ zdalenad migrace (podporované serverem Exchange Server 2010 a novéjEimi verzemi)

STRTL

\_! Fazovana migrace (podporovana pouze produkty Exchange Server 2003 a Exchange Server 2007

S TET

. OkamZitd migrace (podporovand serverem Exchange Server 2003 a vyisimi verzemi)

L Migrace IMAP (podporovana serverem Exchange a ostatnimi e-mailovymi systérmy)

Podrobné informace o tom, jak provést migraci postovnich schranek do Microsoft Office 365,
naleznete na strance Migrace uZivatell a jejich pripojeni.

Nastaveni pocitacl uZivatell pro sluzby Microsoft Office 365

Pokud mate v ramci pofizenych pland Microsoft Office 365 dostupné i licence pro desktopové
aplikace Microsoft Office 2010 Ci niZsi verze nebo jste tyto aplikace zakoupili jinou cestou, je po jejich
instalaci zapotrebi je nastavit tak, aby spravné komunikovaly/fungovaly s prostfedim hostovanych

sluzeb Microsoft Office 365.

Na strance https://portal.microsoftonline.com/OLS/mysoftware.aspx?source=ehome tedy mizete po

jejich instalaci a klepnuti vlevo na polozku Nastaveni pocitace zkonfigurovat aplikace Microsoft
Office tak, aby bylo moZné bezproblémové vyuZivat aplikaci Microsoft Outlook pro pfistup k postovni
schrance v Exchange Online ¢i ukladat/otevirat soubory z aplikaci Microsoft Office pfimo do/z
uloZisté SkyDrive Pro.
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] Office 365 Qutlook Kalendai Osoby

software

Office Office

Lync

Mairstalovat ngjno

verz systemu Office
nastroje a doplfiky B
Budou nainstalovany nejnovéjil verze nasledujicich programd v poéitadi: Word, Excel, PowerPoint, Onelote, Access, Publisher, Outlook, Lync, InfoPath,

nastaveni pocitace

eon  tal w3 BEEDPTEPE

Word Excel PowerPoint OneMote  Access Publisher Outlook Lync InfoPath
Jazyk: WVerze:
Zeétina (Ceska republika) " 32bitova verze ([doporuéeno) roziifené

1] Office 365 Outlook  Kalendai

©

software
Office . me 4+ e et . §
Nastavit pouzivani desktopowych aplikaci se sluzbami Office 365
Lync . . . . . . e
Pokud uz mate v poditadi nainstalovany Office 2010 nebo Office 2007, kliknéte na Nastaveni. Pokud mate nainstalovanou nejnovéjsiverzi Office,
nastroje a doplfiky nemusite to délat.
nastaveni pocitace Timto dojde k aktualizaci kopie sluZeb Office ve vaiem poditadi, abyste mohli;
i e PouZivejte Outlook a Office 365 spoledné pro e-maily a dalii funkce.
telefon a tablet » Ukladat dokumenty sluzby Office na SkyDrive

Dalii informace | Informace o systémovych poadaveich

nastaveni’

Pozndmka: Pouzivate-li Microsoft Office 2013 ¢i novéjsi, tuto konfiguraci neni tfeba délat, nebot
noveé;jsi verze jiz sama o sobé umi pracovat s online sluzbami.

Na vyse uvedené strance mate rovnéz moznost stahnout si aplikaci Microsoft Lync pro online
komunikaci s kolegy ¢i Zaky pomoci instant messaging zprav, audio/video hovort ¢i videokonferenci
s moznosti sdileni plochy ¢i vzdadleného prezentovani.

Kde a jak ziskat pomoc?

DuleZitou polozkou v administra¢nim rozhrani sluzeb Microsoft Office 365 je Podpora. Soucasti
sluZzeb Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace je nékolik druhl podpory pro IT spravce
(nikoliv koncové uZivatele) téchto sluZzeb na Skole. Podpora je dostupna 24 hodin denné, 7 hodin
v tydnu. Administratofi maji ndsledujici moznosti, jak ziskat pomoc:

o Telefonickd podpora — aktudlné v anglictiné, s moznosti simultanniho ¢eského prekladu.

e Komunitni diskusni féra moderovana pracovniky podpory ze spole¢nosti Microsoft — aktualné
v anglictiné.
e Podrobnd napovéda k ¢asto feSenym situacim a problémam.

vevs

V prvni poloZce Pfehled naleznete prehled rychlych feSeni nej¢astéjsich problém(, odkazy na
komunitni diskusni féra, ale i odkazy na telefonickou podporu.
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Druha ¢ast, Zadosti o sluzby, slouzi pro oficialni Zddosti o pomoc ze strany spole¢nosti Microsoft za
ucelem vyresSeni vaseho problému. Nejprve vSak doporucujeme si precist relevantni ¢lanky

v napovédeé ¢i navody pro reseni nejcastéjsich probléma.

1] Office 365

Centrum pro spravu sluzeb Office 365

fidicl panel prehled  zadosti o sluzby
nastavani
hledat odpovadi
uZivatelé a skupin
domény Prohledat materialy yel

Mejste si jisti, co hledate? Zkuste nastroj pro odstrafiovani potiZi.

licencovani
nastaveni sluZby

fegeni hlavnich problémd

stav sluzby

estavy Podivejte se na feieni hlavnich problémd v rémei komunity
podpora

sluiby nakupu pozadat o zakaznickou podporu

Zobrazit viechny #adosti o slufby
nova Fadost o slufbu

Zavolat na linku technické podpory

Zavolat na linku podpory piedplatného a fakturace

V Casti Stav sluzby si mizZete zkontrolovat aktudlni stav sluzeb Exchange Online, Lync Online,
SharePoint Online ¢i administracniho portalu samotného a zjistit, zda pfipadna chyba ¢i problém je
na vasi strané ¢i na strané poskytovatele sluzeb — spole¢nosti Microsoft. V§imnéte si, Ze tyto

informace je moZné odebirat i pomoci technologie RSS.

1] Office 365 a Outlook Kalendai Osoby Informacnikanal SkyDrive Weby -

Centrum pro spravu sluzeb Office 365

Fidicl parel stav sluzby  plénovana Udrzba

aktudlni stav

Posledni aktualizace: 10:45, 3. kvétna 2013

nastaven’ slusby Exchange Online ~
Lync Online = v v v
stav sluzby -
Portal sluZeb Office 365 =
Portal v [ v
Sprava v v v
podpora
Pfedplatné systému Office ~ v v v
sluzby nakupu SharePoint Online ~ v v v
SluZba identit = v v v
v v v

SluZba spravy pfistupowych prav

Dalii informace o stavu sluiby

v

<|a|a|a|a|s

Spravee =

Jan Movak ~

Nrechnologie R

33

Zobrazit historii za posledni dny (pocet: 30)

v

Sl afs]|afs

v

v
v
v
v
v
v

v

<|e|s|s|s|s

licencovani SLUZBA DNES 1 KVETNA 30 DUBNA 29 DUBNA 28 DUBNA 27. DUBNA
v v v v v v v

Kromé toho se zde nachazi i zdlozka nazvand Planovana udrzba, ktera vam zobrazi terminy, kdy
dojde k udrzbé konkrétnich sluzeb v datovych centrech spole¢nosti Microsoft, véetné informaci o

mozném zhorseném pfistupu k nékterym sluzbam.
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Pouzivani sluzeb Microsoft Office 365

Pristup uzivatel( ke sluzbam

Jakmile mate jednotlivé sluzby Microsoft Office 365 spravné nakonfigurovany a uzivatelé maji k nim
pridélené prislusné licence, je zapotiebi informovat uzivatele o moznostech pfistupu k jednotlivym
sluzbam. Nésledujici informace jsou vychozi adresy jednotlivych sluzeb:

o Domovska stranka pro pfihlaseni: portal.microsoftonline.com nebo www.office365.cz nebo

www.office365.com

e Pristup k webovému rozhrani posty Outlook: www.outlook.com/nazev _vasi_domeny (napf.

www.outlook.com/skola.cz)

e  Pristup k webovému reseni SharePoint Online: nazev vasi domeny.sharepoint.com (napf.

skola.sharepoint.com)

e  Online komunikace Lync Online: pomoci desktopové aplikace Microsoft Lync nebo jako
soucast webového rozhrani — zalozka Osoby v horni listé.

Diky tomu, Ze ale kazdy uzivatel po pfihlaseni do jakékoliv vySe uvedené webové sluzby ma v horni
¢asti listu s ndzvy jednotlivych ¢asti Office 365, je prepinani a pfechod mezi sluzbami opravdu snadny.

] Office 365 Outlook Kalenddf Osoby Informaénikandl SkyDrive Weby - Sprivce~ JanNovik ~ & 2 |

Elektronicka posta, kalendare a kontakty
Pro konfiguraci desktopového postovniho klienta Microsoft Outlook staci béZznému uzivateli znat

adresu své emailové schranky a heslo. Obé tyto informace byly uzivateli pfidéleny IT spravcem pfi
vytvareni jeho uZivatelského uctu v Microsoft Office 365. PFi prvnim spusténi aplikace Microsoft
Outlook nebo pfi pfidavani nového/dalsiho postovniho Gétu v této aplikaci tedy stacdi zadat pouze
emailovou adresu a heslo uZivatele a veskerd dalsi konfigurace probéhne diky funkci AutoDiscovery
zcela automaticky. UZivatel tak mizZe ihned pfijimat a odesilat emaily, aniz by potfeboval znat adresy
serverd, porty a dalsi technické informace.

Jestlize uzivatel nema z néjakého divodu k dispozici desktopového klienta (licencni dlivody, pracuje
na cizim pocitaci, kde neni aplikace Microsoft Outlook dostupna ¢i je na dovolené a chce si
zkontrolovat postu), mGze ke svym emailim pfistupovat i pres webové rozhrani z jakéhokoliv
internetového prohlizece a to na adrese www.outlook.com/nazev vasi domeny. Po ptihlaseni vidi

grafické rozhrani velice podobné desktopové aplikaci Microsoft Outlook 2013 a pochopitelné i
vSechny své emaily, kontakty, udalosti apod.
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Chci s vémi sdilet svij kalendar

Irena Modré
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Irena Modra (test20@jirikaw15.onmicrosoft.com) vas pozval(a) k zobrazeni svého Microsoft Exchange Kalendaf.

Pokyny k zobrazenf sdilenych sloZek na serveru Exchange ziskate v ndsledujicim élanku:

http://go.microsoft.com/fwlink/?Linkld=57561

Spravce v
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oznadit jako nepreétenou

Weby
Moderni zplsob komunikace vyZaduje i tzv. webové portaly, misto, kde Ize nalézt vSechny dulezité
informace nebo pokyny ze skoly, projektové skupiny, predmétové komise apod. Pfitom je dllezité
zajistit bezpecnost a ochranu davérnych informaci. Sluzba SharePoint Online z rodiny sluzeb
Microsoft Office 365 zajistuje presné to, co potfebujeme pfi sdileni informaci mezi pedagogy, kolegy,
zajmovou skupinou ¢i tfidou.

Akce webu Prochazeni

Z$ J.A.Komenského Praha 6 » Domovskd strénka
Intranetovy portal zékladni Ekoly
Studenti

Intranet  DUMy Skolni informagni systém

Dokumenty a
dloZisté

Zakladni skola J. A. Komenského
Kratka 53,160 00 Praha 6

Skolni itranet

Dilezité Ekolni
dokumenty

Tematické plamy
2012/2013

Informace pro
pedagogy
Dilezité tkoly
Kalendaf pro
pedagogicky shor

Informace reditele

skoly!

Diskuse

skolni ndsténka zde se dozvite vice zkusebni dokument

Fotogalerie

Ekolni fotografie

Kk oznameni - vedeni
[ @ Nadpis

Studenti

oznameni dovloleng
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Libi se mi Znatky a pozndmky

Hledat na tomto webu... p Q

Nové fasdda $koly. Rekonstrukee jaro 2013.
Identifikaéni idaje Zkoly:

Zakladni kola J. A. Komenského,

Kratka 53, 160 00 Praha 6 - pFispévkova organizace
REDIZO: 6742381

1€: 27316782

tel.: 276 564 111, 276 453 222
fax: 276 564 122
email: kancelar@zsjakpé.cz
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Vzhled a funkcionalita webového prostfedi SharePoint Online jsou zavislé na konkrétnim nastaveni
od administratora sluzby a proto se mohou v kazdé skole podstatnym zplsobem lisit.

V ramci sluzby SharePoint Online mlzZete vytvaret webové portaly ¢i weby tfi typl — tymovy web,
verejny web a osobni web.

e Tymovy web je misto, kam mohou pfistupovat urciti ¢i vSichni opravnéni ptihlaseni uzivatelé,
mohou priddvat a odebirat polozky a dokumenty, zaddvat urcité Udaje (zavislé na pouzité
Sabloné webu). Tymové weby se typicky pouzivaji pro podporu spoluprace uZivatel(, tedy ke
sdileni informaci a dokumentd, spole¢nou praci a vzajemnou komunikaci.

e Verejny web je obdoba tymového webu s tim rozdilem, Ze jeho obsah je verejné dostupny
vsem uZivatelim na internetu — uZivatelé se nemusi k webu pfihlasovat a nemusi tedy mit
ucet v Microsoft Office 365. Verejny web v Microsoft Office 365 lze vyuZit napf. na vytvoreni
oficialnich verejnych stranek skoly apod.

e Poslednim typem webu je osobni web, skladajici se ze dvou ¢asti - Informacniho kanalu a
SkyDrive Pro. Do tohoto prostoru ma pfistup pouze dany ptihlaseny uzivatel a veskeré
nahrané dokumenty a data jsou privatni. Pochopitelné ale v pfipadé potieby muze vlastnik
vybrané slozky ¢i soubory sdilet i s jinymi uzZivateli ¢i externimi osobami.

Webové stranky

Sharepoint Online byl navrZen tak, abyste mohli snadno vytvaret webové portaly, pfidélovat k nim
pfislusna opravnéni pro konkrétni uZivatele i jednoduse vkladat a ménit jejich obsah. Kazdy webovy
portal, napf. vychozi Tymovy web, se sklada z nékolika riznych komponent. Zakladnim stavebnim
kamenem jsou webové stranky, jednoduché dokumenty ve formatu HTML, které mUzZete poskladat
do libovolnych hierarchickych struktur. Jejich snadnou editaci umoziiuje online editor.

Vytvofrit na strdnce nadpisy, vloZit do ni obrazek nebo tabulku pak dovede kaZdy uZivatel, ktery
zvladne editovat dokumenty v aplikaci Microsoft Word, jelikoZ prostfedi SharePoint Online pouziva
podobny systém nabidek jako aplikace sady Microsoft Office — pasy karet.

ﬂOfﬁceBES Qutlook Kalendéi Osoby Informaécnikandl SkyDrive
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] ot senited - || 130t - 4 ABL <3 -

=l qu} Koplroat et g nabbcendt | A Bl (AaBbCc |AaBbCcDq azebcenat V4 71 worte

Ulofit  Ulofita VioZit B I U ak x, X° A A
+  publikovat Zpdt = B -

i i i i Pravopis Upravit _-
Odstavec Madpis 1 Nacpis 2 Madpis 3 Nedpis4 || e Th it do formait XHTML

Schrénka Pismo Odstavec Styly Kontrola pravopisu Kod

_ Domovska strinka QO nés Kontaktujte nis Sméry Blog # UPRAVIT ODKAZY

Obsah stranky

“Fotoje domovska stranka vaseho webu a prvni véc, kterou navstévnici uvidi, kdyz oteviou ‘

Dalsi moznosti webl

Webové portaly lze doplnit o dalsi, jiz pfipravené komponenty, které zajisté naleznou uplatnéni

ve skolnim prostredi. Vybirat Ize z mnoha rlznorodych komponent. Kalendare a ukoly mohou na
tymovém webu slouzZit jako centralni misto zaddvani dalezitych termin( a ukoll pro projekt, pracovni
skupinu nebo tfidu. Do vaseho tymového webu muiZete integrovat nejen obecné knihovny
dokumentt, ale také specializované knihovny obrazk(, multimedidlnich soubor(, formulafl, snimkd
prezentaci. Pfi budovani tymu, nebo praci na projektu je uzitecné uchovavat kontakty na klicové
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osoby nebo archivovat odkazy zajimavych webovych stranek, souvisejicich s projektem. Potfebujete-
li zjistit, co si mysli o uréitém problému vasi kolegové nebo Z4ci/studenti, je vhodné pripravit maly
webovy prizkum. Webovy portal Ize provazat napriklad mimo jiné s aplikacemi Microsoft Outlook,
Microsoft Visio nebo Microsoft Project.

] Office 365
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Odeslat webovou éast ¥ - 3
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SkyDrive Pro a Office Web Apps

Velmi uzite¢nou sluzbou v Microsoft Office 365 je osobni cloudové ulozisté SkyDrive Pro o kapacité
25GB pro kazdého uzivatele. Do néj mohou uZivatelé ukladat nebo v ném vytvéret rlizné své
dokumenty ci dalsi typy soubord, jako jsou obrazky apod. Ndhravat soubory a dokumenty Ize bud’
rucné nebo automaticky pomoci synchronizaéni aplikace SkyDrive Pro, k dispozici volné ke stazeni
zde, ktera ,,zrcadli” obsah cloudového ulozisté SkyDrive Pro do vybrané lokalni slozky v pocitaci, ¢imz
zptistupni soubory i pro situace, kdy neni k dispozici internetové pfipojeni. V takovych pfipadech je
mozné béznym zpUsobem pracovat s lokalnimi dokumenty (upravovat/mazat/vytvaret) a po
opétovném pripojeni pocitace k internetu budou lokalné provedené zmény soubor( automaticky
synchronizovdny do cloudového ulozZisté. Mimo to je mozné dokumenty v prostfedi SkyDrive Pro
vytvdret i pfimo online pomoci Office Web Apps, tedy bez nutnosti mit nainstalované lokdIni aplikace
Word, Excel, PowerPoint ¢i OneNote.

Pro nahrani souboru do knihovny dokumenti z vaseho pocitace staci stisknout tlacitko Novy
dokument a ve spodni ¢asti zobrazené nabidky vybrat polozku Nahrat existujici soubor. Druhou
moznosti je po otevieni prostiedi SkyDrive Pro pro rovnou soubory z pocitace pretahnout mysi do
prostiedi webového prohlizece, kdy okam?zité dojde k nahravani pretahnutych soubord.
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http://www.microsoft.com/en-US/download/details.aspx?id=39050

SkyDrive @ Z5 Komenského VytVOI‘:it FIOV)I( soubar x
Dokumenty -
Dokument Wordu
Witejte ve SkyDri 7 L dilet ci, Dokul
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(¥ novy dokument ( . ut)
1 Prezentace PowerPointu
Ve e Najit soubor
'
v [0 Nizev @! Poznamkovy blok OneNotu
Sdilené se viemi . menskeho.onmicrosoft.com
Test % Priizkum v Excelu menskeho.onmicrosoft.com
MNova slozka
NAHRAT EXISTUJICI SOUBOR

V prostiedi SkyDrive Pro je moZzné dokumenty také rovnou vytvaret pomoci vySe zobrazené nabidky.
Systém se vas zeptd na nazev dokumentu a po chvili se zobrazi zjednodusSené pracovni prostredi
aplikaci Word, Excel, PowerPoint nebo OneNote - tzv. Office Web Apps. Mimo to je mozné také
vytvaret prizkumy v aplikaci Excel, které vam ve formé dotaznikl pomohou ziskavat zpétnou vazbu,
vytvéret registrace na akce apod. Tvorba otazek v prizkumu je velice snadnd, po vygenerovani
prazkumu staci uc¢astnikim zaslat odkaz a nasledné se veskeré odpovédi budou prehledné ukladat do
souboru aplikace Excel, kde ziskana data mlzZete dale analyzovat a zpracovavat a to jak ve webovém
prohlizeci, tak i klasické aplikaci Excel.

L)@ e
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Jak bylo napsano, v prostiedi SkyDrive Pro je moiné dokumenty i rovnou vytvaret a to pomoci wie
zobrazené nabidky. Systém se vas zepta na nazev dokumentu a po chvili se zobrazi zjednoduiené
pracovni prostiedi aplikaci Word, Excel, PowerPoint nebo OneNote. Mimo to je moiné také vytvaret
prazkumy v aplikaci Excel, které vdm ve formé dotaznikd pomehou ziskavat zp&tnou vazbu, vytvaiet
registrace na akce apod. Tvorba otdzek v prizkumu je velice snadnd, po vygenerovéni prizkumu
stai u¢astnikdm zaslat odkaz a ndsledné se veikeré odpovédi budou piehledné uklddat do souboru
aplikace Excel, kde ziskand data miZete dile analyzovat a zpracovévat a to jak ve webovém
prohliZeti, tak i klasické aplikaci Excel.

POCET SLOV: AS1 109 CESTINA

Velmi praktickou vlastnosti knihoven dokument( v SharePoint Online ¢i SkyDrive Pro je moZnost
uchovavat starsi verze soubori, definovat proces jejich automatizovaného schvalovani ¢i moznost
soucasné upravovat stejny dokument vice uzivateli najednou. Tvorba a Upravy internich dokumenta,
digitalnich u¢ebnich materiald nebo domacich Gkoll zakd tak bude jednodussi, zabavnéjsi a

efektivnéjsi.

Online komunikace a videokonference
Soucasti sluzby Microsoft Office 365 je i profesiondlni online komunikacni feSeni Lync Online, které
vam umoznuje komunikovat prostrednictvim chatu, ¢i hlasového nebo video hovoru pres internet.
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4 Other Contacts (5/24)
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el @work
Frank Schumann - Offline 17 hours
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ﬂ Hana Chmielova - Available - Video Capa...
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Jeho, pro skoly velmi zajimavou, funkci je moznost vytvareni online videokonferenci s moznosti
sdileni obrazovky nebo vzdaleného vysilani prezentaci. MlzZete si tak s kolegy vytvofit svoji vlastni
poradu zaloZzenou na prezentaci z aplikace PowerPoint a pfitom budete vSichni doma na svych
pocitacich. Nebo mizZete pouZit aplikaci Microsoft Lync i pro online vyuku Zakd, ktefi jsou
momentalné mimo Skolu nebo naopak takto pozvat do vyuky externi osobu, kterd bude zakim
prednaset z pohodli svého domova &i z prace.
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Pristup k datdm z mobilnich zafizeni

K informacim ve své posStovni schrance se mohou uZzivatelé dostat pomoci mobilniho telefonu,
tabletu nebo jiného podporovaného zafizeni. Mezi informace, s kterymi mohou pracovat, patfi e-
mailové zpravy, zpravy hlasové posty, polozky kalendare, kontakty a ukoly. Ucitelé i studenti tak
mohou mit vZdy aktualni informace, i kdyZ zrovna nejsou ve skole.

Blizsi informace o tom, jak nastavit mobilni telefon ¢i tablet pro pristup ke sluzbé Exchange Online
pro nejrizné;jsi operacni systémy mobilnich zafizeni, najdete na strance Principy nastaveni telefonu a
tabletu.

K webUm sluzby SharePoint Online ¢i ke SkyDrive Pro se miZete také ptipojit z mobilniho telefonu
nebo tabletu pripojeného k Internetu. Diky pfistupu k webu z mobilniho zafizeni mlzete prohlizet
informace na webech, spolupracovat s kolegy, ziskat pfistup ke sdilenym dokumentiim, zobrazovat
aktualizovany obsah webu, a z(istat tak neustale v kontaktu se $kolou a pracovat tfeba i na cestach.

Blizsi informace, jak ziskat pfistup k webim SharePoint Online, naleznete na strance Prace s weby
SharePoint Online prostfednictvim mobilniho zatizeni.
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http://office.microsoft.com/client/15/help/preview?AssetId=HA102828259&lcid=1029&NS=O365ENTADMIN&Version=15&CTT=5&origin=HA102828270
http://office.microsoft.com/client/15/help/preview?AssetId=HA102828259&lcid=1029&NS=O365ENTADMIN&Version=15&CTT=5&origin=HA102828270
http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&lcid=1029&ns=O365ENTADMIN&ver=15&services=SHAREPOINTWAC_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&HelpID=O365E_MobSPOther
http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&lcid=1029&ns=O365ENTADMIN&ver=15&services=SHAREPOINTWAC_EDU%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTSTANDARD_EDU%2cEXCHANGE_S_STANDARD&HelpID=O365E_MobSPOther
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Dalsi zdroje informaci
Domovska stranka Microsoft Office 365
http://www.office365.cz

Domovska stranka Microsoft Office 365 pro vzdélavaci organizace
http://www.office365proskoly.cz

Detailni popis jednotlivych sluzeb Microsoft Office 365 — Office 365 Service Descriptions
http://technet.microsoft.com/en-us/library/ji819284.aspx

Aplikace SkyDrive Pro
http://www.microsoft.com/en-US/download/details.aspx?id=39050

Dokumentace pro uzivatele

Zaciname s Office 365
http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&Icid=1029&ns=0365ENTADMIN&ver=15&ser
vices=RMS S ENTERPRISE%2cOFFICESUBSCRIPTION%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTWAC EDU%2cSHARE
POINTENTERPRISE EDU%2cEXCHANGE S ENTERPRISE&HelplD=0365E GS0365

Ndapovéda k aplikaci Outlook Web App pro uZivatele

http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&Icid=1029&ns=0LWAQO365E&ver=15&v=15.0
.680.0&mode=Desktop&helpid=ms.exch.owap.Mail&servicessRMS S ENTERPRISE%2cOFFICESUBSCRIPTION%2
cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTWAC EDU%2cSHAREPOINTENTERPRISE EDU%2cEXCHANGE S ENTERPRISE

Zaciname se sluzbou SharePoint
http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&Icid=1029&ns=SPOSTANDARD&ver=15&serv
ices=RMS_S ENTERPRISE%2cOFFICESUBSCRIPTION%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTWAC EDU%2cSHAREP
OINTENTERPRISE _EDU%2cEXCHANGE S ENTERPRISE

Dokumentace pro spravce IT

Microsoft Office 365 - podrobny privodce nasazenim sluzeb
http://technet.microsoft.com/en-us/library/hh852466.aspx

Sprava Exchange Online
http://technet.microsoft.com/cs-cz/exchange/hh127068

Sprava Lync Online
http://technet.microsoft.com/cs-cz/lync/gg348843

Sprava SharePoint Online
http://technet.microsoft.com/cs-cz/sharepoint/ggl144571.aspx

MozZnosti migrace posty uZivatell do Microsoft Office 365
http://help.outlook.com/cs-cz/140/dd300636(d=loband).aspx

Sprava Microsoft Office 365 pomoci PowerShell skriptovani
http://technet.microsoft.com/cs-cz/library/jj151805.aspx

PowerShell prikazy pro Microsoft Office 365
http://technet.microsoft.com/cs-cz/library/jj151835.aspx

PowerShell prikazy pro Exchange Online
http://help.outlook.com/140/dd575549.aspx
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http://www.microsoft.com/en-US/download/details.aspx?id=39050
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http://office.microsoft.com/client/15/help/home?Shownav=true&lcid=1029&ns=O365ENTADMIN&ver=15&services=RMS_S_ENTERPRISE%2cOFFICESUBSCRIPTION%2cMCOSTANDARD%2cSHAREPOINTWAC_EDU%2cSHAREPOINTENTERPRISE_EDU%2cEXCHANGE_S_ENTERPRISE&HelpID=O365E_GSO365
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